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Estimados vecinos y vecinas:

Esta guia nace de la necesidad de poner en practica medidas para la busqueda de emplec y formacion
de forma activa y organizada, asi como de nuestro firme compromiso por continuar con nuestras
politicas en materia de empleo. Poniendo en marcha campanas de difusion que faciliten el conocimiento

de los recursos y servicios disponibles en nuestro entorno.

Constituye una herramienta util para las personas gue buscan trabajo. aquellas gue pretendan
una mefora laboral o que busquen formulas de autoempleo y emprendimiento.

El objetivo de esta guia es aportar un directorio sobre entidades gue contribuyan a la insercion
laboral de las personas que demandan un empleo, asi como consejos sobre la metodologia para

la busqueda de empleo y sobre la formacion a requerir.

En ella se podra encontrar;

- Oficinas de Empileo

- Agencia de Empleo y Desarrollo Local

- Empresas de trabajo Temporal y RRHH

- Recursos de Empleo en Internet

- Propuestas de orientacion y formacion

- Consejos para la busqueda activa de emplec

- Guia de recursos de autoemplec y emprendedores

En la confianza de que la informacion que contiene sirva como instrumento de apoyo a todas
aguellas personas gue se encuentran en el proceso de busgueda de empleo o quieran emprender,
les animamos a visitar los servicios de orientacion y apoyo que este Ayuntamiento pone a

disposicion de la ciudadania de Sevilla La Nueva.

Covadonga Atucha Gutiérrez
CONCEJALA DE EMPLEQ y FORMACION
covadonga atucha@sevillalanueva.es



Estimadol/a vecino/a:

Sevilla la Nueva es un municipio solidario, y no hay mayor compromiso en este sentido que la apuesta
decidida y activa por facilitar herramientas y orientacion para nuestros vecinos y familias que buscan

empleo. quieren emprender o los gue quieren mejorarlo. sin ser una competencia propiamente municipal.

For ello, editamos una Gula de recursos para la busqueda activa de empleo y para el emprendimiento en
nuestro municipio y entorno, con recursos y servicios para facilitar la incorperacion al mercado laboral
y mejorar las condiciones de aquellos gue tenemos la fortuna de disponer de él, asi como orientacion

para emprender una actividad econdmica como medio de empleo.

Genera optimismo tener menos vecinos y vecinas en busqueda de empleo que hace tan solo dos anos
cuando Iniciamos la legisiatura. Aun asi quedan razones, pero sobre todo personas, para trabajar
intensamente en mejorar y facilitar el acceso al mercado laboral de todos y cada uno de ellos, guedando

a su servicio tanto la Oficina de Empleo y Desarrollo Local, como este equipo de goblerno.

Solo ampliando nuestra solidaridad y ayuda & personas en este contexto de busgueda de empleo 0
dispuestas a emprender, haremos de Sevilla la Nueva un municipio con una mayor calidad de vida, en

el gue uno sienta orgullo por residir y referente en la Comunidad de Madrid, tambiéen, por esta materia.

Le invito por todo ello a que emplee esta Guia, esperando que sea de su interés y utilidad.

Asensio Martinez Agraz
ALCALDE
alcalde@sevillalanuevaes



E RECURSOS PARA LA BUSQUEDA DE EMPLEO

La bolsa de empleo online del Ayuntamiento de Sevilla la Nueva estd a disposicion de los
usuarios y empresarios en la pagina web del Ayuntamiento: www.sevillalanueva.es

Dicha bolsa se encuentra vinculada a la comunidad laboral www.trabajando.com , en ella mas
de 150 organismos comunican las ofertas de trabajo que disponen, de esta forma los usuarios
de la bolsa de empleo del Ayuntamiento de Sevilla la Nueva pueden optar a cualquier puesto

que se ajuste a su perfil y que esté publicado a nhivel local, autonémico, nacional e internacional.

Para mas informacion puede contactar a traves de los correos electronicos:

- empleo@sevillalanueva.es
- adleayto-sevillalanueva.es

CONCEJALIA DE EMPLEO AGENTE DE EMPLEQ Y DESARROLLO LOCAL

Pza. de Espana. 1. Sevilla la Nueva Pza. de Espana, 1, Sevilla la Nueva

lal/ 818130 Q01 [ext 265]
v B0O8 280 309
il covadonga atuchaeseviilalanueva.es

o/ delLaVde09aldh
! 818 130 001 [ext. 220]
il | adl@ayto-sevillalanueva.es

OFICINA DE EMPLEO DE LA COMUNIDAD DE MADRID, REFERENCIA PARA SEVILLA LA NUEVA

En esta oficina podras renovar la demanda de empleo, encontrar orientacion sobre las diferentes

ofertas formativas y consultar los programas de politicas activas de empleo en la Comunidad de
Madrid.

cles I/ calle Daociz. 17. Mostoles, Madrid Tel! 916 641 595 /816 641 727
SEPE INEM MOSTOLES

En el Servicio Publico de Empleo Estatal del INEM en Mostoles, se pueden tramitar Prestaciones,
reconocimientos de discapacidad y jubilacion anticipada. Sera necesario pedir cita previa para
solicitar informacion e iniciar los diferentes pasos a seguir.

reccion / calle Sevilla, 2. Mostoles, Madrid Tel/ 810 8504 679

‘chsile | www.sepe.es



E RECURSOS PARA LA BUSQUEDA DE EMPLEO

Recurses de empleo para colectivos especificos

El Ayuntamiento de Sevilla la Nueva cuenta con un servicio de orientacion e informacion para

aprovechar las ventajas de los distintos organismos, donde lo que se pretende es mejorar la
empleabilidad de los usuarios para facilitar su insercion en el mercado laboral, ajustandonos a
las caracteristicas del demandante de empleo y de las necesidades reales del mercado.
Elaborando un plan individual para la busqueda de empleo, detectando potencialidades y
planteando una estrategia para mejorar el acceso al cambiante mercado laboral.

A lo largo del ano se trabaja en distintos proyectos con colectivos que tienen dificultades de
insercion como son los jovenes, mayores de 45 anos y personas con discapacidad.

El servicio de Orientacion Laboral consta de una serie de sesiones individuales y sesiones

grupales o talleres.

SESIONES INDIVIDUALES

En ellas se trataran los siguientes aspectos:

- Determinar el objetivo profesional [autoconocimiento]

- Determinar que requisitos demanda el mercado laboral

- Redaccion de Curriculum y carta de presentacion

- Delectar posibles carencias formativas y como solventarlas
- Informar sobre fuentes de busqueda de empleo

- Entrenamiento en entrevistas

SESIONES GRUPALES

Se llevara a cabo la realizacion de diversos talleres en funcion de la demanda de los usuarios,
en estos falleres se pretende crear un clima favorable, donde se irabajen aspectos relacionados
con el empleo a partir de las ideas aportadas por los participantes. Ejemplo de talleres:

- Entrevista de Seleccion
- Internet: Una oportunidad para el empleo

Para concertar una cita debera hacerse telefonicamente, llamando al Tfno. 81 813 00 01 ¢ bien

en el mostrador de recepcion del Ayuntamiento.

Las sesiones de Orientacion Laboral son los Martes y Jueves de 9:30 a 13:30. Cuando asistas
a la cita, deberas traer el curriculum vitae o bien la vida laboral.



RECURSOS PARA LA BUSQUEDA DE EMPLEO

Webs de hisqueda de empleo y ETTS en Ia zona
WEBS BUSQUEDA EMPLEO DE REFERENCIA

Si se tiene la intencion de introducir el currfculum para poder inscribirse en alguna de las bolsas
de empleo alguna de las paginas mas utiles son:

Portales de empleo privados www.empleosenior.org [layores 45
www.infojobs.net www.opsiciones.net [
www.laboris.net www.europractice.com |empieo Inis
wWww.empleo.com Portales con ofertas de empleo publico y privado
www.trabajando.com www.madrid.org
www.monster.es wWww.060.es
www.opcionempleo.com WwWw.boe.es
www.linkedin.com Www.bocm.es
www.jobandtalent.com Www.camaramadrid.es
Portales de empleo por sectores Organismos Oficiales
www.oficinaempleo.com 11 profesionail WWwWw.sepe.es

www.interempleo.es [ETT www.seg-sociales

www.hacesfalta.org www.madrid.org

WWW.IUI’iEleEO.COI‘ﬂ iSector Turismo v Ocial WWW.ec.europa.eul/eures

EMPRESAS DE TRABAJO TEMPORAL DE REFERENCIA EN LA ZONA

MOSTOLES
Randstad Adecco

Calle Reyes Catdlicos, 1 - 28838 Mostoles, Madrid Calle Reyes Catdlicos. 41 Bajo - 28938 Mosloles, Madrid

916 140 813 l'el/ 816 645 040
¢/ www.randstad.es Www.adecco.es
ALCORCON
Worksur E.-T.T Alcorcon Eulen Flexiplan

Avda. de Leganés, 54, Of. 2 - 28923, Alcorcén, Madrid  Avda. de Portugal, 17 - 28921, Alcorcon, Madrid

Tel/ 916 963 911 rel/ 916196 259

e/ WWWw.worksur.com flexiplan.eulen.com



RECURSOS PARA LA BUSQUEDA DE EMPLEO

Herramientas

ELABORACION DE UN CURRICULUM

El curriculum vitae se ha convertido en un documento imprescindible a la hora de solicitar un
puesto de trabajo. En el se resumen los datos personales, profesicnales y academicos de la
persona desempleada. ademas de otras aptitudes y cualidades.

CONSEJOS

-No es conveniente exceder de una
o dos paginas.

-Una buena forma de organizar los
datos seria por orden cronologico
inverso, o sea, de mas reciente a
mas antiguo.

-Procurar cuidar el estilo y elaborar
una presentacion que facilite la lectura.

En la Pagina web del Servicio Publico de Empleo Estatal www.sepe.es [personas-elaboracion y
tipos de curriculums] .encontraras orientaciones sobre la redaccion de un curriculum que se
ajuste a tus necesidades, podras encontrar varios modelos:

- Curriculum Europeo

- Curriculum Funcional

- Curriculum Cronolégico
- Curriculum Por Proyectos
- Curriculum Creativo

En la boisa de empleo del Ayuntamiento de Sevilla la Nueva puedes insertar tu curriculum de
manera online.

Certificados Profesionales

El certificado profesional es una acreditacion oficial con validez en todo el territorio nacional , fuera
del sistema educativo., promovide por las Administracion Laboral y los Agentes sociales, y que
reconoce la capacitacion para el desarrollo de una actividad laboral.




RECURSOS DE FORMACION

Certificados Profesionales

Actualmente el Ayuntamiento cuenta con un centro acreditado en certificados profesionales y se
convocan a lo largo de ano numerosos cursos de certificados profesiocnales.

Desde el ayuntamiento de Sevilla la Nueva se recomienda asesoramiento individualizado para poder
encajar los certificados profesionales a su perfll profesional y poder optar a las ofertas formativas gratuitas
que todos los anos la Comunidad de Madrid publica en www.madrid.org

Tambien puedes conocer mas sobre certificados profesionales y las familias profesionales a traves
de la pagina web del Servicio Publico de Empleo Estatal [SEPE] en su apartado de formacion.

Servicio de Intermediacion y Apoyo a la Colocacion [SIAC]

Los Servicios de [ntermediacion y Apoyo a la Colocacion {SIAC] son promotores activos de la interme-
diacion laboral Los SIAC estan ubicados en centros de formacion para el empleo de la Direccion
General de Formacion de la Comunidad de Madrid, especializados en algun sector productive. Traba-
jan ademas en conexion con las empresas y asociaciones empresariales de 5 sectores especificos:

Frio y Climatizacion Electricidad, Electronica y Aeronautica

CRN de Moratalaz CRN de Leganés

en calle Hacienda de Pavones, 350. Madrid en calle Paseo de la Ermita. 17. Leganés
entrada por cf Jesus Miguel Haddad Blanco, 18 ]

rel/ 813710 250 T'el/ 816 800 126 / 816 800 017
Emall | cf.elecyaeronautica@madrid.org

Administracién, Seguros y Finanzas Tec. de la Informacioén y las Comunicaciones
CRN de Fuencarral CRN de Getafe
en Ctra. de Colmenar Viejo Km. 13,800. Madrid en Avda. Arcas del Agua, 2 (Sector 3] Getafe

8913 721 125 el / 916 838 160 [/ [Fax] 916 838 562

/| cffinanzasyseguros@madrid.org /" centrof madridsur@madrid.org

Edificacion y Obra Civil

" Cuando un empresario de alguno de estos sectores
CRN de Paracuellos del Jarama

en Finca Tirabuey s/n. Paracuellos del Jarama acude a sollcitar trabajadores cuallficados a alguna de
----- -/ 9l6 580 413/ 916 582 725 estas cinco unidades obtiene una rapida respuesta en

i cfedifjcayobracﬂr;”@madndOrg la cobertura de la oferfa de empleo.

Para mas informacion en el portal:

www.madrid.org
[temas > informacion practica » Red de Centros Proplos de Formacion para el Emplec-servicio-de intermediacion v apoyo a la colocacion]



Centros de Formacion Profesional

Centros de F.P proximos a Sevilla la Nueva

SEVILLA LA NUEVA

N

>LIDENTC

Colegio Nova Hispalis
www.colegionovahispalis.com

- Laboratorio

- Actividades Fisico- Deportivas

en el Medio Natural

- Educacion Infantil
- Comercio Internacional

- Téc. en Actividades Fisicas v
Animacion Deportiva [TAFAD]

MOSTOLES

alil

IES Felipe Trigo

les felipetrigo.mostoles.educamadrid.org

F.P. BASICA
- Electricidad y Electronica

-Transporte y Mantenimiento
de Vehiculos

C.F. GRADO MEDIO

- Serv. Socio-Culturales
y a la Comunidad

- Atencion. a Personas en
Situacion de Dependencia

- Transporte y Mantenimiento
de Vehiculos

- Electromecanica de Vehiculos
- Electricidad y Electronica

- Instalaciones Electricas
y Automaticas

- Actividades Fisicas y Deportivas

- Animacion de Actividades
Fisicas y Deportivas

- Electricidad y Electronica

- Sistemas Electrotecnicos
y Automatizados

- Servicios Socioculturales
v a la Comunidad

- Educacion Infantil

- Animacion Sociocultural
y Turistica

- Integracion Social

- Transporte y Mantenimiento
de Vehiculos

- Automocion
-Informatica y Comunicaciones

IES Antonio de Nebrija
www.jesanfoniodenebrija.es

C.F. GRADO MEDIO
- Gestion Administrativa

- Comercio

- Sistemas Microinformaticos y Redes

-Secretariado

- Administracion y Sistemas
Informaticos

-Desarrollo de Aplicaciones
Informaticas




Centros de Formacion Profesional

MOSTOLES

Cantin f Webaito
Lentia / Wesile

C.F Grado Megio

IES Benjamin Rua
www.lesbenjaminrua.es

- Informatica y Comunicaciones
- Instalaciones Telecomunicaciones
- Farmacia y Parafarmacia
- Cuidados Auxiliares de Enfermeria

- Audiologia Protésica

- Lab. de Diagnostico Clinico

- Salud Ambiental

- Sistemas de telecomunicacion
e informaticos

- Mantenimiento Electronico

- Prevencion de Riesgos Laborales

Esc. Hosteleria Simone Ortega
www.ehtsimoneortega.es

- Cocina y Gastronomia
- Servicios en Restauracion

- Gest. Alojamientos Turlsticos
- Restauracion

1ES Luis Bunuel

- Estética Personal Decorativa

- Administracion y Finanzas

www.iesluisbunuel.com - Gestion Administrativa - Estética
- Laboratorio de Imagen - Imagen

- Pelugueria - Secretariado

- Sonido

IES El Canaveral - Gestion Administrativa - Admin. de sist. Informaticos en red

.educa2 madrid org/webliescanaveral

- Técnico de actividades comerclales
- Sistemas Microinformaticos y en red

- Desarrollo de Aplicaciones
Mulitiplataforma

- Desarrollo de Aplicaciones Web

NAVALCARNERO

ot £
Lenifo v

IES Carmen Martin Gaite
www.lescarmenmartingaite com

- Electricidad v Electronica

- Desarrolio de Proyectos
Mecanicos

BOADILLA DEL MONTE

PaErFra b
Lentra /v e

C.F Grad

il

KA ~

iy
vedid

IES Arquitecto Ventura Rodriguez
www.iesarquitectoventurarodriguez.es

- Sistemas Microinformaticos
¥ Redes

IES Profesor Maximo Trueba
www.lesprofesormaximoltrueba.es

-Actividades Comerciales

- Gestion de ventas
y espacios comerclales

VILLAVICIOSA DE ODON

A Ere e
Centro [ We

£ Grado Medio

IES Cent. de capacitacion Agraria
www.lescca.es

- Paisajismo y medio rural

- Gest. Forestal y medio natural

Portales recomendados para mas informacion

www.todofp.com

www.estudiarfp.com



Como emprender tu negocio

Para iniciar un proceso emprendedor se proponen los siguientes pasos:

= BUSC,‘RR UNA IDEA: detectar un - ELABORAR UN PLAN DE NEGOCIO:
espacio de mercado plasmando los objetivo a alcanzar.
Descripcion de la empresa v del producto,
- Crear un PLAN DE MARKETING estudio de mercado y normativa legal.
3 - Realizar un ESTUDIO ECONOMICO
- Definir los MEDIOS TECNICOS FINANCIERO
- Tener en cuenta la ORGANIZACION Y - Definir ASPECTOS FORMALES Y
RECURSOS HUMANQS ESTRUCTURA LEGAL

Cabe resenar que el Ayuntamiento de Sevilla la Nueva es Punfo de Asesoramiento en Inicio
de Tramitaciones [PAIT). El punto PAIT es un servicio que la direccion general de la pequena y
mediana empresa ([PYME). pone a disposicion de los emprendedores para facilitarles la informacion,
constitucion y puesta en marcha de su empresa por medios telematicos a traves de los sigulentes
portales:

Centro de Informacion y Red de Creacion Punto de Atencidén al Emprendedor [PAE]
de Empresas (CIRCE] www.paeelectronico.es
www.circe.es

Tambien es posible iniciar tramites de forma presencial en:

Direccion General de Industria y de la Pequena y Mediana Empresa

Calle Panama, 1 - 28071 Madrid - Atencion presencial [con cita previal

)/ DeLaV de9al4h
www.ipyme.org (home > contacto]

Asesoramiento al Emprendedor y bisqueta de financiacion
CENTRO DE EMPRENDEDORES DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Horarl:

Website /

El Centro de Emprendedores de la Comunidad de Madrid es un centro integral de apoyo al
emprendedor donde se ofrecen servicios de asesoramiento, busqueda de financiacion, oferta
formativa, elaboracion y tutorizacion de proyectos, espacio de coworking y networking. asf como
Informacion de las ayudas y subvenciones para emprendedores.

Avda Arcas del Agua, 2. Getafe - Atencion con cita previa en los siguientes numeros:
Tel/ Q16 838 160 [opcion 9]/ 812 760 407

Horario/ DeLaV,.de8ald4dhydel6a20h.

Website | www.emprendelo.es



BUSQUEDA DE FINANCIACION

Centros de Informacion Financiacion y Apoyo al emprendedor de la Comunidad de Madrid

A través del Centro de Emprendedores de la Comunidad de Madrid www.emprendelo.es
[ayudas y financiacion] se podra encontrar asesoramiento en la bilisqueda de financiacion
para tu proyecto.

Avalmadrid

Avalmadrid es una Sociedad de Garantia Reciproca cuya labor es facilitar y ayudar a la financiacion
de las pymes, autonomos y emprendedores de la Comunidad de Madrid, mejorando las condiciones
de financiacion y/o subvencion a las gue pueden acceder las empresas madrilenas tanto en
coste como en plazo.

Calle Jorge Juan, 30 - 268001. Madrid
Tel/ 915777 270
Email / avalmadrideavalmadrid.es Websile | www.avalmadrid.es

Direccion General de Comercio y Consumo

Calle Albasanz, 14 - 28037. Madrid [Comerciol
Tel/ 813106 880
o/ www.madrid.org [Conseleria Economia Empleo y Haclenda > Direccion General de Consumo/

Lineas ICO

Financiacion orientada a autonomos y empresas espanolas. La tramitacion de las operaciones se
realiza directamente a traves de las entidades de crédito.

A traves del portal www.ico.es dependiente del Ministerio de Economia Industria y Competitividad
se puede acceder & toda la Informacion necesaria para estas lineas de credito.

Programa ENISA

Linea Jovenes Emprendedores. Dirigida a dotar de financiacion a pymes de reciente constitucion,
creadas por emprendedores de hasta 40 anos.

Linea Emprendedores: Dirigida a apoyar financieramente a pymes de reciente constitucion, promovi-
das por emprendedores sin limite de edad.

A través del portal www.enisa.es dependiente del Ministerio de Economia Industria y Competitividad
se puede acceder a toda la informacion necesaria para estas lineas de financiacion.




EMPRENDEDORES

Redes de Business Angels en Madrid

Business Angels son redes de inversores especializadas en proyectos cuyo objetivo es facilitar
el acceso a la financiacion de nuevas empresas tecnologicas durante sus primeros anos de vida.
Tras un proceso de filtrado previo bajo ciertos parametros de estandarizacion y calidad, cada
inversor recibe una descripcion resumida de los proyectos gue podrian ajustarse mejor a su
perfil de inversion.

Algunas redes de business angels son;

Business in fact
www.businessinfact.com

Business Angels Network madrid
www.madrimasdorg (investigacion empresas
> emprendedores base tecnological

InnoBAN Madrid
www.businessangelsinnoban.es

Keiretsu Forum
www Keiretsuforumes

Centros de Coworking y wehs de recursos y asesoramiento al empresario y emprendedor

Existen diferentes centros donde profesionales de diferentes sectores, auténomos, emprendedores
v empresarios comparten el mismo espacio fisico y comparten gastos para trabajar en sus

propios proyectos.

Centros de coworking en la Comunidad de Madrid:

Centro de emprendedores de la
Comunidad de Madrid

www.emprendelo.es

La Guarida Creativa [Mostoles]
www.coworkingenmostoles.es

Fangaloka (Mostoles]
www.fangaloka.es

www.comunidadcoworking.es

Es un portal donde podras acceder a una
busqueda a la medida de un espacio
Coworking en Madrid.

Webs de recursos de asesoramiento al empresario y emprendedor

Unidn de Profesionales y Trabajadores
Autonomos (UPTA]

www.uptaes

Asociacion SECOT

www.secot.org

Camara de Comercio de la Comunidad de Madrid
WWwWw,camaramadrid.es

Centro de desarrollo de iniciativas
empresariales [MITA)
www.mitaong.org

Conf. Espanola de organizaciones Empresariales
WWw.ceoe.es

Prog. Emprendetur para Jovenes Emprendedores
www.minetad.gob.es

Centro de Informacion y Red de
Creacion de Empresas
www.circe.es

Subvenciones y ayudas
www.subvencionesayudas.com

Red de viveros de empresas
www.madridemprende.es

Ventanilla Unica del Emprendedor
Ayuntamiento de Madrid
www.madrid es

Programa Innoempresa de la direccion
Gral. de Pequena y Mediana Empresa
www.ipyme.org

Programa de apoyo a emprendedoras,
programa PAEM
www.camaraes



Ayuntamiento de Sevilla la Nueva

Dila—=a A nafia ]
Plaza de Espana, 1

Tel / 918 130 001
Email / informacion@sevillalanueva.es

Website | www.sevillalanueva.es

Concejalia de Empleo y Formacion

Tel / 918 130 001 [ext. 220 / 265)
Horario/DeL a Vde9al4h.

Email / empleo@sevillalanueva.es
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Sovilla la Nueva

www.sevillalanueva.es




